MUNKAKORI LEIRAS

oktatasi intézményben dolgoz6 takaritok részére

1. Altalanos kovetelmények

A takarito (a)

- képesitésének megfeleléen, legjobb tudasa és képességei szerint részt vesz az iskola munkajaban az
igazgatd iranyitasaval,

- munkajat az elvarhat6é gondossaggal végzi,

- az altala onalldan végzett takaritoi tevékenységéért személyében felelos,

- tudomasara jutott oktatasiigyi informaciokat munkahelyi titokként koteles kezelni,

- szolgalati tikokként koteles kezelni az intézmény mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos adatokat
¢és informaciokat is. (A takaritot fenti kotelezettségeivel kapcsolatban erkolcsi és anyagi kartéritési
felel6sség is terheli. A titoktartasi kdtelezettségei alol csak az intézmény vezet6je adhat felmentést. )

2. Munkakori feladatok:

- napi feladata az intézmény kijelolt helyiségeinek (tantermek, folyoso, irodak, tanari szoba,
teakonyha, mosdok, el6tér) takaritdsa, folyosd seprése, felmosasa, a butorok berendezések
portalanitasa, mosdok tisztantartasa

- heti egy alkalommal a t6r61k6z0k, konyharuhdk mosasa, tisztitdsa

- segit az linnepségek eldtti, alatti és utani késziilodésben

- gondoskodik a textilidk (teritd, fliggdny) mosasarél minimum ¢€vi 3 alkalommal

- virdgok gondozésa, lemosasa

- jelenti az észrevett rongalasokat, karbantartéi munkak elvégzésének igényét

- felel az udvar tisztasagaért, rendjéért, udvari novények gondozasaért

- évi harom (tavaszi, nyari, 6szi) nagytakaritas,

- elvégzi az épilet felujitasi és karbantartdsi munkalatainak befejezése utdn a sziikséges
nagytakaritast

- - munkaidején beliil elvégzi mindazokat a feladatokat, amelyekkel az intézményvezetd és az
igazgatohelyettes megbizza

3. Egyéb kotelezettségek:

- a munkaidejérdl, tavolléteirdl (szabadsag, tappénz, fizetés nélkiili szabadsag) jelenléti ivet
koteles vezetni.

- munkavégzése sordn koteles a munka és védofelszerelést hasznalni. A tisztitdszereken
feltiintetett hasznalati utasitasokat, haszndlatuk alkalméval szigortian be kell tartani.

- munkavégzése soran koteles betartani a munkavédelmi, baleseti és tlizrendészeti eldirasokat

- feladatuk ellatasa soran egylittmiikodnek az iskola valamennyi dolgozojaval

A Munkakori Leirast id6szakonként feliil kell vizsgalni és a valtozo koriilményekhez kell igazitani.
A jelen Munkakori Leirasban foglaltakat a takarito(k) szamara a mai nappal kotelezové teszem.

Kelt: Alsészentmarton, ......... €V i ho .....nap

Munkaltaté

A Munkakori Leirasban foglaltakat - kozos értelmezés utdn - a munkam soran magamra nézve
kotelezonek elfogadom.

A Munkakéri Leiras egy példanyat a mai napon atvettem.

A munkakorre eléirt munkavédelmi oktatasban részesiiltem.

Kelt: Alsoszentmarton, ......... éV i hé ..... nap

Munkavallalé



